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privind organizarea si functionarea Complexului Sportiv National ,,Arcul d

Capitolul 1
Dispozitii generale
Art.1 Complexul Sportiv National ,,Arcul de Triumf”, denumit in continus
Sportiv National”, este institutie publici cu personalitate Juridica, aflatd in subordin
Sportului, infiintat prin Hotardrea Guvernului Romanje; nr. 882/06.07.2022 priy
Complexului Sportiv National ,,Arcul de Triumf” Bucuresti, finantat din venituri pro
acordate de la bugetul de stat.

Art.2 Sediul Complexuluj S

portiv National este in Bucuresti, Bulevardul M3
Sector 1.

Art.3 Complexul Sportiv National isi desfasoars activitatea in conformitate

legale in vigoare si cele ale prezentului regulament de organizare si functionare, care
ordin al ministrului sportului.

Art.4 Bugetul Complexului Sportiv National sc aproba anual de citre Ministe

Capitolul 11
Scopul si obiectul de activitate

Art.5 Scopul activitatii Complexului Sportiv National consti in asigurarea con

de pregitire pentru obtinerea performantelor sportive si este reglementat de dispoziti
(19) din Legea educatiei fizice si a sportului
Guvernului Romaniej nr. 882/06.07.20222
Triumf” Bucuresti.

Art.6 Obiectul de activitate al Complexului Sportiv National il constituie

nr. 69/2000, astfel cum se prevede la art. 3
privind infiintarea Complexului Sportiv Nati
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multor tipuri de activititi necesare pentru atingerea scopului previazut la art. 5, dintre ¢
a) administrarea bazei materiale sportive destinat, cu prioritate, pregatirii lo

si olimpice, precum $i organizirii competitiilor sportive de nivel national si international;

b) punerea la dispozitia organizatorilor/participantilor la competitii sportiv
acestora si contra cost, a arenei centrale , ( eu toate dotarile aferente , €x: sala conferint;
, cabinet medical , antidoping ) a bazelor sportive, a locurilor de parcare §i a spatiiloy
aferente acestuia .

C) promovarea bazei materiale sportive prin organizarea unor activitéfi turistig
oferirea, contra cost, a unor tururi ghidate de vizitare a stadionului si a muzeului situat
sportive;

d) activititi economice de tip alimentatie publica, activitdti hoteliere, ac
artistice si/sau, dupi caz, de activitdti expozitionale;

€) activititi de transport rutier, respectiv efectuarea de servicii de transpc
proprii (microbuz, autobuz etc) pentru persoane si/sau marfuri, pe plan intern si sau i
interes propriu si/sau pentru alte institutii si structuri sportive ,inclusiv spalatorie aut
spatii parcare ,

f) activitati medicale de refacere-recuperare,

Art.7 Complexal Sportiv National asiguri conditii de pregitire specifice pent
multe discipline sau ramuri sportive, punéind la dispozitia federatiilor sportive nationa
structuri sportive baza materiali si serviciile aferente.

Capitolul 11X
Activitatea

Art.8 in Complexul Sportiv National se desfisoari actiunile de pregitire ale
loturile nationale si olimpice, cu prioritate, precum si ale altor categorii de sportivi,

MINISTERYL SPORTUILUL

dre mentiondm:
T{n‘ilor nationale
el la solicitarea
4 , sala de forta
administrative

>E ce constau in
I incinta bazei

ivitati cultural
It cu mijloace

nternational in
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sportivilor din
LU respectarea

prevederilor cuprinse in Normele de folosite a bazelor sportive si unititilor de cdzare aflate in

administrarea instituiilor subordonate Ministerului Sportului, aprobate in conditiile legjj.

Art.9 Programul de activitate a loturilor nationale si olimpice se intocmeste
federatiilor sportive nationale sau a celorlalte structuri sportive, avand in vedere obiectiy
loturilor respective, de comun acord cu conducerea Complexului Sportiv National.

4

la propunerea
dle si valoarea

Art.10 Programul intocmit de federatiile sportive nationale si de celelalte strypturi sportive

este comunicat conducerii Complexului Sportiv National de citre compartimentul de s
cadrul Ministerului Sportului.

Art.11 Transmiterea de citre Ministerul Sportului a calendarului de activitafi
efectua cu minim 90 de zile tnainte de finalul anului bugetar pentru anul urmator.

pecialitate din

sportive se va

www.csnanculdetriumf.ro
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Art.12 Celelalte activititi care nu se regasesc in calendarul anual transmis, sg

in functie de disponibilititi, cu aprobarea conducerii Complexului Sportiv National.

MINISTERLIL SPORTULUI

vor programa

Art.13 Tn bazele sportive  detinute de Complexul Sportiv National in ddministrare si

omologate pentru intreceri, concursuri sau competitii sportive, federatiile sportive
organiza competitii inteme sau internationale, conform regulamentelor proprii sau al
internationale de specialitate, in conditiile stabilite de conducerea Complexului Sportiy

Art.14 Complexul Sportiv National asigurd conditiile previzute de lege pef

nationale pot
> organismelor
National.

ntru efectuarea

controlului antidoping si sprijind masurile necesare pentru prevenirea violentei in ca&JuI organizirii

competitiilor sportive.
Art.15 Pentru activititi extrasportive, Complexul Sportiv National poate pur
unor persoane fizice si/sau juridice baza materiali sportiva si celelalte dotiri, Tnh masura

nu impiedicid buna desfisurare a activitdlii sportive si se incadreazi in program
conducerea Complexului Sportiv National.

Capitolul IV
Conducerea

¢ la dispozitia
in care acestea
ul aprobat de

Art.16 Complexul Sportiv National este condus de un director, care 1s1 desfasogra activitatea

in baza prezentului regulament si a prevederilor legale aplicabile.

Art.17 Directorul rispunde, potrivit legii, de buna organizare si functionarg a activitatii

Complexului Sportiv National.

Art.18 Numirea §i eliberarea din functie a directorului se fac prin ordin
sportului, in conditiile legii.

al ministrulyi

Art.19 Directorul indeplineste atributiile stabilite prin fisa postului aprobati dec catre

ministrul sportului.
Art.20 Principalele atributii ale directorului sunt:

a) organizeazi, conduce si raspunde de intreaga activitate desfagurata in cadrul|Complexului

Sportiv National;

b) aproba Regulamentul intern §i alte regulamente de ordine interioara ale

Complexului

Sportiv National si asigura respectarea acestora de catre personalul salariat si tertele persgane cirora li

se adreseaza;

¢) reprezinti, personal sau prin delegat, institutia in relatiile cu structurile sportive, organele
administratiei publice locale si centrale, agenti economici, persoane fizice si juridice [roméane sau

striine;

d) negociazi si incheie contracte s1 alte acte juridice, respectind legislatia in vigoare;
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e) asiguri aplicarea si respectarea normelor si dispozitiilor emise de Minister

f) indeplineste si rispunde de toate atributiile ce ii revin in calitate de ordo
credite, conform dispozitiilor legale in vigoare;

g) stabileste si deleaga atributii pe trepte ierarhice si functii, avand in ved
prezentului regulament de organizare si functionare si structura organizatorica;

h) propune Ministerului Sportului programul de investiii, reparatii capitale
de functii, precum si nivelul bugetului de venituri si cheltuieli:

1) angajeazi, recompenseazi i sanctioneazi personalul salariat, in conditiile

J) elaboreazi si prezinti spre aprobare Ministerului Sportului programul d¢
modernizare a complexului pe termen mediu si de lunga durati;

k) aprobi fisele de post cu atributiile specifice ale fiecirui salariat intocmite d
compartimente;

-

L

?

1) aprobi, in conditiile legii, fisele de evaluare a activititii profesionale pen
subordonat;

m) organizeazi periodic sedinte de analizi cu sefii de compartimente;

n) dispune masurile necesare de optimizare a conditiilor oferite sportivilor ca
de serviciile Complexului Sportiv National;

0) dispune masuri pentru prevenirea accidentelor in timpul antrenamentelor si
a incendiilor, pentru protectia muncii si protectia mediului;

p) asiguri elaborarea si transmiterea la termen 2 documentelor solicitate de ¢4
Sportului;

q) are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita ;r

destinatiilor aprobate, pentru cheltuicli strict legate de activitatea Complexului Sporti
respectarea dispozitiilor legale;
r) rispunde, potrivit legii, de:
(a) angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor buget
si aprobate;

N

(b) realizarea veniturilor;

(c) angajarea si utilizarea creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare:

(d) integritatea bunurilor incredintate institutiei pe care o conduc;

(e) organizarea si tinerea la zi a contabi litatii gi prezentarea la termen a situatii

asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare $i executiei bugetare;

(f) organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si 4

de lucriri de investitii publice;

(2) organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor

s) aprobd angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din fonduri publice;
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1) organizeazi activitatea de control financiar preventiv propriu;
u) dispune misurile necesare

pentru implementarea si dezvoltarea sistemilui de control
intern managerial -

SCIM, tinand cont de particularittile cadrului legal de organizare si
precum si de standardele de control intern managerial; constituie, prin act de decizie i1
de monitorizare pentru implementarea si dezvoltarea SCIM;
normele legale in domeniul controfuly; intern m
National;

de functionare,
iternd, Comisia
indeplineste atributiile| previzute de
anagerial ce revin directorului Complexului Sportiv

V) indeplineste si alte sarcini Ia solicitarea ministrului sportului, in limita de ¢
Art.21 Tn exercitarea atributiilor sale, directoru]
Art.22 Directorul Complexului S
Art.23 Delegarea dre
National poate fi

Qmpetenta.
emite decizii gi dispozitii scrife.
portiv National este ordonator tertiar de credjte.

ptului de semnaturi si de decizie a directorului Complxului Sportiv
facuti prin decizia acestuia, motivat, ori de céte ori este necesar.

Capitolul V
Structura organizatorici

Art.24 in concordanta cu statul de functii aprobat de Ministerul Sportului) in structura
organizatorica a Complexuluj Sportiv National, functioneazi urmatoarele compartimente:
a) Compartimentu] Financiar Contabilitate Resurse umane;

b) Compartimentul Achizitii Publice Investitii Patrimoniu Administrativ Secretariat Relatii

e

Publice

¢) Serviciul Baze Sportive
d) Serviciul Cazare.

Art. 25 Compartimentul F, inanciar Conta

bilitate Resurse umane are, in principal urmitorele
atributii:

25.1. In domeniul Sinanciar - contabil:

a) organizeaza activitatea de claborare a bugetului Complexului Sportiv Nation
transmiterea acestuia Ministerului S

a bugetului de venituri si cheltuieli;

al si asigura
portului la termenele stabilite; avizeazi propunerile dg modificare

b) asigurd completarea si depunerea bugetului Complexului Sportiv National|fin sistemul
national de raportare — Forexebug;

Bulevardul Marasti nr. 18-20, sector 1, Bucy regti
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MINISTERUL SPORTULUI

¢) elaboreazi $i transmite Ministerului Sportuluj repartizarea pe trimestre g creditelor
aprobate; avizeazs Propunerile de modificare 5 acestora;

d) organizeazy $i exerciti activitatea de co

e) intocmeste §i transmite Ministeruluj S
in termenele si conditiile comunicate;

ntrol financiar preventiy propriu, in|tonditiile legii;
portului solicitaresa de fonduri de la bugetul de stat,

fyorganizeazi $i participi la activitatea de executie a bugetului;

; intocmeste si avizeaza documentele privind

gale, a platilor efectuate si intocmeste sithatiife privind

faportarea acestora; asigurd inregistrarca angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare in
sistemul de control a angajamentelor — F orexebug;
h) asiguri semnarea electronicd a rapoartelor si accesul institutiei Ia functionalitaile
sistemului nationa] de faportare — Forexebug;
1) urmireste $i intreprinde dem

ersuri pentru Indeplinireg planului de venituri proprii si prezinta
periodic rapoarte directorului;

Sportiv National,
ile toate operatiunile cu caracter patrimonial ce se realizgaza in cadrul

tine evidenfa bunurilor
administrarea Complexului Sportiv
stabilite, modificirile intervenite;

m) lunar, intocmeste balan;ele de verificare, analizeazj situatia financiara a ¢
Sportiv National st face propuneri de eficientizare 3 activitatii acestuia;

n) trimestrial si anual intocmeste situatia financiary (bilantul contabil $1 anexele| la bilant) si
0 transmite Ministerulyj Sportului; asigura com pletarea si depunerea formularelor din sfiyra raportarii
situatiilor financiare ale institutiei in Forexebug;

0) organizeazi
Sportiv National;

contabile;

imobile apartinand domeniului public al statului aflate in
National si comunics Ministerului Sportului, |la termenele

“omplexuluj

$i participi la activitatea de inventariere anuali a patrimoniului (Jomplexului

cfectueazi si raspunde de inregistrarea rezultatelor inventarierii th evidentele

p) intocmeste si Tnainteazi Spre aprobare proiecte de decizii, instructiuni si/sau proceduri
referitoare la activitatea financiar-contabils, precum si alte documente care se refera la gestionarea
fondurilor publice $i/sau patrimoniul Complexului Sportiv National;

q) colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul Complexului Sportiv National, cu

compartimentele de specialitate din cadrul Ministerului Sportuly si alte organe ale ad

ministratiei
publice centrale st locale, pentru realizares atributiilor compartimentului;

Bulevardul Mar3sti nr., 18-20, sector 1, Bucuresti

i www.csnaredidetriumfro
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r) furnizeazi informatii cu privire la situa

sau la solicitarea conducerii Ministerului Sportulu

252 In domeniul resurselor-umane:

a) elaboreaza, anual sau orj
Complexului Sportiv  National,

Ministerului Sportului, in conditiile legii;

1, a altor institutii centrale si locale;

O MINISTER

intervin  modificiri
Supune spre aprobare conducerii

UL SPORTULYY

fia patrimoniala a Complexului Sportiv National;
s) intocmeste otice alte situatii financiar-contabile prevazute de actele normat

1ve In vigoare

de céte ori se impune, statul de functii $i de personal al
il actualizeazi atunci cénd
organizatorici, de personal sau in drepturile de salarizare si il

in  structura

b) intocmeste si avizezs proiectele de decizii ale directorulu; pentru aspectele| care vizeazi

activitatea de resurse umane;

¢) rdspunde de aplicarca sistemului de salariz

asigura, in baza dispozitiilor legale, managementul resurselor umane;

d) colaboreazi 1a elaborarea regulamentului
intern, a codului de conduit eticd si a altor regulame
¢) stabileste necesarul lunar de fonduri

are la nivelul Complexului Sportiv National si

de organizare si functionare, a régulamentulu

nte si instructiuni interne;

la titlul ,,Cheltuieli de personal
perfectionarea profesionali si 1l transmite compartimentului financiar contabil:

si pentru

f) face propuneri privind modificarea bugetului pentru cheltuielile pe care le gediioneazi;

g) intocmeste, lunar, statele de plata si declaratiile privind obligatiile de plati

de stat si bugetele asigurarilor sociale: contributiile

h) intocmeste s
cheltuielilor de personal, exclusiv cheltuielile de
s1 perfectionarea profesionali;

i) intocmeste adeverintele de venit si le transmite

cadrul Complexului Sportiv National;

J) Intocmeste si actualizeaza planul
Complexului Sportiv National;

pentru asigurari sociale, somaj, sana
pe salariu si asiguri transmiterea acetora catre institutiile abilitate, in termenele previzut

avizezd documentele privind angajarea,

lichidarea si

deplasare, precum si a cheltuielilor per

¢étre bugetul
ate, impozit
2 de lege;

ardonantarea
ru formarea

» in termenul legal stabilit salariatilor din

de perfectionare profesionald pentru salariatii

k) gestioneaza si coordoneazi activitatea de prelucrare a datelor cu caracter personal:
1) intocmeste programarea concediilor de odihni pentru salariatii Complex{{lui Sportiv

National si tine evidenta acestora;
m) gestioneazi [isele de post pentru
n) organizezi concursurile
conditiile legii;

0) intocmeste, pe baza informatiilor furnizate si

Bulevardu! Marssti nr. 18-20, sector 1, Bucuresti
secretariat@csnarculdetriumf.ro
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Specialitate, bibliografia $i tematica,
concursurilor, cat si pe cele privind derula
s in comisiile de solutionare a contestatii]

documentele privind procedura prealg
rea si finalizarea acestora; participa in com
Of pentru ocuparea posturilor vacante sau te
p) transmite, citre toate compartimeniele Complexuluj Sportiv National, ¢

cérora se face evaluarea performantelor profesionale individuale, monitorizeza Proci
primeste si pistreaza fisele de evaluare;

.3
.

r) intocmeste documentele de incadrare, modificare say incetare a raport

pentru personalul din cadry] Complexului Sportiv National, inclusiv stabilirea drep
potrivit prevederilor legale in mate

s) intocmeste documente]
legale in vigoare;

§) gestioneazi (intocmeste, act
Complexului Sportiv National;

t) gestioneazi condicile de prezents; verifi
compartimentele complexuluj;

f) intocmeste documentatia pentru cercetarea abaterilor disciplinare pe

€ privind reincadririle, indexirile salariale, potri
ualizeaza, tine evidenta etc) dosarele de persona

ca si indosariazi pontajele lunar

I

I

{
rie; tine evidenta contractelor individuale de muncif

v

UL SPORTULYY

bila organizirii

siilc de concurs
nporar vacante;
iteriile pe baza
sul de evaluare,

rilor de munci
urilor salariale,

it dispozitiilor
| ale salariatilor

d primite de la

aza referatelor

compartimentelor implicate si asigurd secretariatul
u) intocmeste raportérile solicitate de catr

de Statistica si de alte organe ale administratiej
salariale;

comisiilor constituite in acest scop;
e Ministerul Finantelor Publice, Ins

publice, privind numairul de persong

tutul National
| si drepturile

V) gestioneazi Registrul general de evidentd a salariatilor, opereazi in a

informatiile previzute de lege, in condi
x) Intocmeste si elibereazi |a

respectarea prevederilor legale;

¥) completeazi

si tine evidenta legitimatiilor de serviciu pentru salariatii Comp
National;

Z) gestioneazi declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Art. 26 Principalele atributii ale Co

mpartimentului Achiz
Administrativ Secy

etariat Relatii Publice sunt:

26.1. in domeniul achizitiilor publice:

a) elaboreazs si,

compartimente, Strategia si Programul anual a] achizitiilor publice, in conditiile legii;

Bulevardul Marssti nr. 18-20, sector 1, Bucuresti
secrelarint@csnarculdetriumf. ro
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dupid caz, actualizeazd, pe baza necesititilor transmise

e

csta datele si
I de Muncs;

S€ umane, cu
exului Sportiv

i Patrimoniu

de celelalte

duldetriumf.ro




COMPLEXUL
SPORTIV MNATICNAL

AR 3 T

b) informeaza autorititile competente cu privire la procedurile de achizitii de
»Complexului Sportiv National”, in conditiile legii;
¢) initiazi, organizeaz §1 deruleaza procedurile de achizitii publice previzut
anual al achizitiilor publice, cu respectarea prevederilor legale in materie;

[

MINISTER{IL SPORTULUYI

rulate in cadrul

in programul

d) elaboreazi sau, dupa caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documenta{ti\ei de atribuire

a contractelor de achizitii publice sau, in cazul or
concurs;

ganizarii unui concurs de solutii, a d¢ Cumentatiei de

e) indeplineste obligatiile referitoare Ia publicitate si integritate in efectuakea achizitiilor

publice, conflorm prevederilor legale in materie;

H

f) se ocupi de efectuarea achizitiilor directe, in conformitate cu normele legalk in materie si

Cu procedura interni si in baza notelor de fundamentare si a referatelor de oportunitatg;
aprobate de conducitorul Complexului Sportiv National;

a achiziitilor,

g) constituie, tine evidenta si pastreazi dosarele de achizitie publicd inchejate la nivelu]

Complexului Sportiv National, in conditiile legii;
h) participi Ia evaluarea ofertelor de achizitii publice, in baza deciziei interne &
i) formuleaza punctul de vedere al autoritatii contractante la eventualele ¢
operatorilor economici depuse la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor:
J) pistreazs confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documet
intrd in contact;

k) efectueazs studii de piatd prin metode specifice pentru dezvoltarea bazei pi

directorului;
ontestatii ale

tele cu care

oprii de date

privind furnizorii de produse, prestatorii de servicii §i executantii de lucriri care reprezintd un interes

potential in activitatea de achizitii-aprovizionare, in scopul depistarii ofertelor celor ma

avantajoase

din punct de vedere financiar-economic (pret minim, raport calitate/pret, perioada de gratie, termen de

livrare/prestare/execugie, ete);

publice”;

) intocmeste si completeazi la 7 »Registrul unic de evidentd a contractelof de achizitii

m) pune la dispozitia organelor de control abilitate, precum si celor interesati, cy respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementirile legale Tn vigoare privind liberul acces fa

L

informatiile de interes public, dosarul de achizitie publici, in copie, pe bazi de prog

predare-primire, care trebuie si contind lista documentelor, precum si numarul de fi
document;

262 In domeniul investitii-patrimoniu:
a) elaboreazi si actualizeazi Programul anual de investitii si reparatii capitale, in

cu procedura intern4 si legislatia specifici domeniului, monitorizeaza siraporteazi realiza

Bulevardul Ma3rasti nr. 18-20, sector 1, Bucuresti
secretariat@csnarculdatriymf.ro
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b) intocmeste listele de investitii pentru activele fixe, conform bugetului aprob
¢) aplicd si raspunde de respectarea prevederile legale n materia investitiilor p

d) elaboreazi notele de fundamentare si caielele de sarcini pentru obiectiv
aprobate;

€) participd, prin reprezentanti, la lucrérile comisiei de analizi si de avizare a

f) asigurd obtinerea avizelor, aprobarilor si autorizatiilor de la organismele
lucrarile de investitii si reparatii capitale;

g) face parte §i convoacd in termenele legale comisiile de receptie a lucrir
§i/sau reparatii capitale;

h) avizeaza situatiile de lucréri de investitii si decontarea platilor pentru lucras

i) asigura intocmirea figelor tehnice pentru cladiri, utilaje, instalatii;

J) organizeaza si tine arhiva tehnici, urmareste completarea arhivei cu docur
lucréri executate;

k) asigura asistenta tehnici la desfisurarea inventarierii bunurilor din patrimo
intocmeste evidentele corespunzitoare.

26.3  In domeniul administrativ:

a) fundamenteaza si prezintd propuneri privind cheltuiclile materiale si se
Complexului Sportiv National, pentru a f1 incluse in proiectul de buget;

b) organizeazi si asigurd conditii corespunzitoare pentru pazi si accesul 1
folosirea, pastrarea, depozitarea si conservarea bunurilor materiale aflate in gestiune;

¢) asiguri gestionarea bunurilor mobile si imobile aflate in patrimoniul Com
National;

d) asigura prevenirea §i stingerea incendiilor, precum si activitatea de protectid
contractelor de prestiri de servicii incheiate cu persoane juridice autorizate, in condit

e) intocmeste notele de fundamentare pentru angajarea cheltuielilor gesti
compartimentului, avizeazd documentele privind angajarea, lichidarea si ordor
cheltuieli;

f) verifica, transmit furnizorilor si certificd consumurile de utilitafi facturate;

g) certifica realitatea si legalitatea cheltuielilor gestionate, transmit documen
compartimentului financiar-contabil, in termen util pentru efectuarea platii la data sc:

h) asigura recuperarea cheltuielilor pentru utilititile consumate de terii utili
sportive aflate in administrarea Complexului Sportiv National;

i) asigurd curafenia si igienizarea bazelor sportive si a altor spatii administrat

j) gestioneazé activitatea parcului auto, asigurd intrefinerea stirii tehnice a
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obtinerea avizelor legale pentru soferi si mijloacele auto, intocmirea programel

MINISTERUL SPORTULUL

gr de transport,

intocmirea evidentelor de combustibili si materiale si piese de schimb, a deconturilor|de carburanti;

k) rispunde de intocmirea si prelucrarea foilor de parcurs pentru mijloacele
Complexului Sportiv National;

de transport ale

1) prezintd propuneri privind efectvarea reparatiilor la clidiri, inlocuirea upor instalatii si

folosirea eficientd a dotérilor si a altor bunuri din patrimoniul administrat de Co
National, intocmeste referatul de necesitate pentru achizitionarea materialelor si
~ necesare desfagurarii activitatii de administrare .
m) asiguri elaborarea de instructiuni de exploatare a cladirilor si instalatiilor;
n) urméreste derularea contractelor de prestiri servicii pe care le gestioneaz;
0) asigurd aprovizionarea bunurilor aprobate pentru a fi achizitionate.

26.4  In domeniul secretariat-relatii publice :

a) primeste, inregistreaza, difuzeaza si/sau expediazi, dupi caz, coresponda
intrate §i create in cadrul Complexului Sportiv National, conform procedurii interne
aplicabile;

b) indosariazd corespondenta si tine arhiva activd pentru unititile arhivi
gestioneaza;

mplexul Sportiv
consumabilelor

nta/documentele
normelor legale

dtice pe care le

¢) tine evidenta deciziilor emise de director, le indosariaza si tine arhiva activ a accstora;

d) organizeazd arhiva si gestioneazi documentele predate la arhiva Com
-~ National;
e redacteazd, multiplicd documentele si asigurd expedierea acestora poti
stabilite;
f) intocmeste referatul de necesitate pentru achizitionarea materialelor s
necesare desfasurarii activititii de secretariat;

TN

g) organizeaza si asigurd accesul liber la informatiile de interes public §i rez
conform procedurilor interne si prevederilor legale in vigoare;

h) inregistreaza petitiile primite gi le transmite operativ compartimentelor
urmareste ca acestea sé fie solutionate in termen legal;

i) transmite in termen legal raspunsurile citre petenti si rispunde de confider
pénd la solutionarea acestora; '

J) administreaza continutul paginii proprii de internet.

Art. 27 Principalele atributii ale Serviciului Baze Sportive sunt urmdtoarele;
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a) asigura folosirea in conditij optime a bazci materiale sportive de citre lo
prioritate a celor nationale si olimpice;

b) intocmeste contractele de folosire a bazelor sportive;

¢) intocmeste lunar, in baza comenzilor si a contractelor in derulare, progr
antrenamente si competitii pe care il inainteaza spre avizare conducerii Complexului

d) tine permanent legitura cu structurile sportive in vederea asiguririi unei
bazei materiale sportive;

K

L

€) initiaza si propune activititi sportive §i extrasportive pentru utilizarea
sportive si a spatiilor aferente acesteia, in scopul realizérii de venituri proprii;

f) intocmeste la sfarsitul fiecirei luni avizele de facturare pentru prestatii
inainteazi pentru intocmirea facturilor;

[

AUL SPORTULUL

irile sportive, cu

amul/graficul de
portiv National;
tilizari optime a

eficientd a bazei

> executate si le

g) intocmeste necesarul de materiale, bunuri si servicii necesare pentru lemc;ionarea bazei

sportive;
h) avizeaza lunar consumurile de utilitati ale bazei;

i) asiguri integritatea si buna gospodarire a bunurilor din patrimonial Com

National;
J) asigura buna functionare a dotarilor bazei:
k) asigurd curatenia, ordinea si respectarea stricta a normelor de igiend in §
activititii sportive, in spatiile anexe, spatiile verzi si cile de acces din bazi;
1) intocmeste notele de fundamentare pentru angajarea cheltuielilor gest

compartimentului, avizeaza documentele privind angajarea, lichidarea si ordor
cheltuieli;

1

m) certifica realitatea si legalitatea cheltuielilor gestionate, transmit documer
compartimentului financiar-contabil, in termen util pentru efectuarea plitii la data sca

n) urmareste si rispunde de derularea contractelor de achizitii publice de bun
care le gestioneazi;

1

0) asiguri aprovizjonarea bunurilor aprabate pentru a fi achizitionate.

Art. 28 Principalele atributii ale Serviciului Cazare sunt urmdioarele.
28.1 Privind activitatea de cazare

a) asiguri cazarea loturilor sportive, cu prioritate a celor nationale si olimpic
b) presteazi setviciile de cazare, in conformitate cu normele legale aplicabile

$i regulamentele interne;
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¢) asigura servicii de cazare pentru terti in limita locurilor disponibile;

d) asiguri curitenia si ordinea in spatiile de cazare, spatiile anexe cu resp
normelor de igicnd; asigurd si rdspunde de derularea contractului pentru achizit
spilatorie;

e) intocrneste documentele legale privind activitatea de cazare a persoanelor:

f) intocmeste, la sfarsitul fiecarei actiuni, avizele de facturare pentru prestat

le inainteazd pentru intocmirea facturilor;
g) intocmeste notele de platd pentru terti la terminarea perioadei de cazare;
h) intocmeste necesarul de materiale, bunuri §i servicii necesare pentru functi

UL SPORTULUI

gctarea strictd a
h serviciilor de

iile executate si

n

{narea hotelului;

i) intocmeste notele de fundamentare pentru angajarea cheltuielilor gesti¢

serviciului, avizeazi documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea acestq
j) certifici realitatea si legalitatea cheltuielilor gestionate, transmit docume
compartimentului financiar-contabil, in termen util pentru efectuarea plifii la data sc

k) urmireste si rispunde de derularea contractelor de achizitii publice de bun

care le gestioneazi;
1) asiguri aprovizionarea bunurilor aprobate pentru a fi achizitionate, daca e
m) asigurd i urmireste respectarea circuitului intern al documentelor, deru
serviciului cazare, sat si intre serviciul cazare si celelalte compartimnte din cadrul in
n) asigurd integritatea si buna gospodérire a bunurilor aflate in gestiunea hote

anexe.

28.2 Privind activitatea de alimentafie

a) asiguri serviciile de alimentatie, cu prioritate pentru sportivii de perforr
olimpice si nationale, in baza comenzilor primite, in conformitate cu normele
domeniului, cu procedurile si regulamentele interne;

b) intocmeste, in colaborare cu personalul medical al loturilor sportive, prog
adaptate sportului de performant;

c) prepari si serveste alimentele, conform meniurilor stabilite, cu respectared
legale in materie;

S

mate la nivelul
r cheltuieli;

tele justificative
denta;

uri si servicii pe

te cazul;

lat atdt in cadrul
stitutie;

ului si a spatiilor

Wanta din loturile
I

egale aplicabile
unerile de meniu

tuturor normelor

d) stabileste categoriile si cantitifile de alimente ncccsare pentru prepararea hranet (a

meniurilor), in vederea elaboririi programului de achizitii publice si a achizitio
conformitate cu prevederile legale si cu procedurile interne;

aril acestora, in

. - - - ey - . ) . i v .
e) gestioneazi alimentele achizitionate si asigurd depozitarea acestora [in spafii special

amenajate, in conditiile legii;
f) intocmeste documentatia necesari pentru facturarea serviciilor de alime
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sfarsitul fiecirei actiuni , precum si notele de plati pentru terti;
g) asigura condifiile de igiend in spatiile in care se desfisoari activitatea ;
¢) asiguri integritatea s1 buna gospodarire a bunurilor aflate in gestiunea unitéfij de alimentatie;

28.3. Privind activitateq de refacere §i recuperare:

a) asiguri accesul sportivilor in grupul de refacere §i recuperare, in baza programului stabilit
de conducerea Complexului Sportiv National, in conformitate cu normele legale aplicabli le domeniului,
cu procedurile si regulamentele interne;

b) asigurd intretinerea si functionarea dotarilor din incinta grupului de refacere si recuperare;

c) stabileste necesarul de resurse financiare si necesarul de achizitii publice penftru intretinerea
$i functionarea grupului de refacere si recuperare si pentru efectuarea procedurich de refacere-
récuperare,, le transmite compartimentelor de specialitate, in conformitate cy prevederile legale si
procedurile interne;

d) asigura gestionarea bunurilor din cadrul grupului de refacere $i recuperare;

€) asiguri asistenta tehnici de specialitate pentru utilizarea dotrilor in conditii|de eficienta si
sigurants;

f) efectueazi proceduri de refacere-recuperare a sportivilor, cu prioritate a celdr din loturile
nationale si olimpice, in baza programului stabilit de conducerea Complexului Sportiv National, tn
conformitate cu normele legale aplicabile domeniului, cu procedurile si regulamentele ifjterne;

8) efectueazi proceduri de refacere-recuperare pentru terti in limita programull 1i disponibil;
intocmeste notele de platd pentru terti la terminarea procedurilor de refacere-recuperare

h) asiguri asistentd medicali de primi urgenti pe durata activitatilor sportive desfasurate in
bazele sportive din Complexulu Sportiv National;

1) intocmeste documentatia necesars pentru facturarea serviciilor de refacgre-recuperare
prestate, la sfarsitul fiecirej actiuni sportive.

Art.29 Atributii comune tuturor compartimentelor

a) participa la implementarea sistemului de control intern managerial in cadrul|Complexului
Sportiv National, potrivit sarcinjlor, responsabilitatilor si competentelor delegate| | prin actele
administrative emise in acest scop; asigurd indeplinirea obiectivelor $1 cerintelor tuturod standardelor
de control intern managerial aplicabile la nivelul compartimentului;

b) intocmeste si actualizeaza fisele de post pentru functiile de executie din ¢ yimpartiment,
conform prevederilor legale si a procedurii interne;
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¢) evalueaza anual performantele profesionale ale salariatilor din comp

propuneri privind participarea salariatilor la programele de perfectionare profe
prevederilor legale si a procedurii interne;

d) asigura planificarea concediilor de odihni cuvenite salariatilor din comj
prevederilor legale si procedurii interne;

UL SPORTULUL

artiment si face
onala, conform

-]

partiment potrivit

¢) stabileste §i fundamenteaza necesarul de resurse financjare si matetiale in vederea

elaboririi proiectului bugetului de venituri si cheltuieli si a programului anual de achi

transmite compartimentelor de specialitate;

f) identifici nevoile de personal ale compartimentului si  inaint
compartimentului resurse umane pentru analiza si solutionare;

Capitolul VI
Sursele de finantare

Art.30. Sursele de finantare a activitatii Complexului Sportiv National sunt:

a) venituri obtinute din activititi economice realizate in legiturd cu scop
activitate, in conditiile legii;

b) subventii de la bugetul de stat;

¢) donatii i sponsorizari;

d) venituri obtinute din valorificarea bunurilor aflate in patrimoniu;

e) sume rimase ca excedent la sfarsitul anului dup regularizarea sumelor prir
din care sunt finanfate;

f) alte venituri in conditiile legii.
Art. 31. Excedentul rezultat din executia bugetului Complexului Sportiv Na
publicd finantatd din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat, s«

sférsitul anului cu bugetul din care a fost finantat, tn limita sumelor primite de la acesta.

Capitolul VII
Baza materiali folositi pentru activitatea sportivi

Art. 32 Complexul Sportiv National administreazi baza sportiva aflati in patri
realizirii scopului si obiectului de activitate, in conditiile legii.

Art. 33 Baza materiald a Complexului Sportiv National cuprinde totalita
spatiilor, precum si amenajarile, instalatiile si constructiile care sunt destina
desfasurdrii activitatii de educatie fizica si sport.
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Art. 34 Patrimoniul Complexului Sportiv National se inventariazi anual
rierii se cuprind in situatia financiard incheiati la data de 31 decembrie.
Art. 35 Bunurile se evidentiaza distinct in patrimoniul Complexului Sportiv N
Art. 36 Complexul Sportiv National nu poate schimba destinatia sau desfiin
apartinand domeniului public sau privat al statului si aflate in administrarea lor,
Ministerului Sportului $i fird garantia construirii altor baze sportive similare.

(3

inventa

;

Capitolul VIIT
Dispozitii finale

Art. 37 Prezentul regulament de organizare si functionare este elaborat in baza
cadru de organizare si functionare a complexurilor sportive nationale, aprobat prin Or
tineretului si sportului nr, 857/07.07.2017.

Art.38 In baza prezentuluj re

intern, care se aproba prin decizia conducitorului acestuia.

Art.39 Dreptul de control asupra modului de organizare, administrare si condug
exului Sportiv National il are Ministerul S
Art. 40 Prezentul Regulament intrd in vi
privind aprobarea acestuija.

Art.41 Salariatii Complexului Sportiv National sunt obligati sa cunoascd, sa
aplice prevederile prezentului Regulament, precum st atributiile stabilite prin fisele de

Compl portului, conform prevederilor legale,

goare la data emiterii ordinului minis

mésurilor corespunzitoare, potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art.43, Organigrama Complexului Sportjv National este parte componenti
Regutament de organizare si functionare.

/

Director,
Radu Da_I:;'Sepaimriu’ Popa
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Art.42 Nerespectarea prevederilor prezentului regulament are drept conse¢
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